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Forme de la convocation L 2121-10
Modifié par la Loi 2019-1461 du 27 décembre 2019

* Elle est transmise de maniére dématérialisée (c’est la nouvelle regle)

* Ou, si les conseillers municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur domicile ou a une
autre adresse (exception)

L’irrégularité dans I'envoi des convocations constitue, en cas de contentieux, presque toujours une
formalité substantielle qui entache d’illégalité les déliberations prises en cours de cette séance, alors
méme que les conseillers municipaux auraient été présents ou représentés lors de la séance. Il ne
pourrait en aller difféeremment que dans le cas ou il serait établi que les convocations irrégulierement
adressees ou distribuées sont effectivement parvenues a leurs destinataires dans le délai légal de
convocation

La convocation doit faire I’objet d’une publicité particuliere :

- mentionnée au registre des délibérations ;

- affichée (a la porte de la mairie) ou publiée



La convocation du Conseil Municipal SO

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Deélai de la convocation

e Dérogation pour l'installation du Conseil Municipal lors du renouvellement général des
conseils municipaux : 3 jours francs pour toutes les communes quelle que soit leur
population (Art. L 2121-7 Al 2 du CGC)

Rappel délais convocation cas général :
e 5 jours francs pour les communes > 3 500 habitants

e 3 jours francs pour les communes < 3 500 habitants
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Calcul du délai

e Le jour de I'envoi de la convocation et le jour de la réunion ne sont pas pris en
compte dans ce délai,

e Les samedis, dimanches et jours fériés sont comptés comme tout autre jour.

Ainsi, si la convocation est envoyée le Ilundi, le conseil
municipal ne pourra pas se réunir avant le vendredi matin.
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Contenu de la convocation

e La convocation comporte I'ordre du jour du Conseil Municipal

e Le premier Conseil Municipal doit étre consacré a l'élection du Maire puis
des Adjoints apres la détermination de leur nombre

Une convocation mentionnant simplement que la réunion sera
consacrée a l’élection du Maire, peut étre annulée par le juge (CE,
10 juin 1988 n°85556)




La convocation du Conseil Municipal Sl

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Contenu de la convocation

eLa convocation doit étre mentionnée au registre des
délibérations, affichée a la porte de la mairie ou publiée

e RAPPEL - dans les Communes de 3 500 hab et +, une note de synthese
doit accompagner la convocation (L 2121-12 CGCT), ici pour la fixation
du nombre d’Adjoints dans la limite de 30% de l'effectif du Conseil
Municipal ainsi que le mode d’élection




La convocation du Conseil Municipal domatn

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Contenu de la convocation
La convocation doit préciser 'ordre du jour

« La convocation doit, préciser les points qui seront mis a l'ordre du jour.

* || n'est pas opportun de mettre des points a I'ordre du jour dans une rubrique «
guestions diverses »

« Ce procede revient a méconnaitre les droits des conseillers qui doivent avoir les
points de l'ordre du jour et, dans les communes de 3 500 habitants et plus une
note explicative de synthese Une invalidation totale du procede par le juge
administratif demeure donc trées probable. Surtout, s'il est acquis qu’une
délibération adoptée a ce titre sera |Ilegale si elle porte sur une affaire importante.
Il n’est donc pas illégal de recourir & ce procédé, mais a la condition, surtout dans
les communes de 3 500 habitants et plus, de le réserver aux Communlcatlons
informelles, voire aux délibérations de détail sans portée réelle ni risque de
contentieux.
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Contenu de la convocation
La convocation doit préciser 'ordre du jour

Dans les commune de 3 500 habitants ou plus :

* une note explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération doit étre jointe a la
convocation aux séances du conseil ;

* « Si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ou de marche,
accompagné de I'ensemble des pieces peut, a sa demande, étre consulté a la mairie par tout
conseiller municipal dans les conditions fixées par le reglement intérieur » (mais il n’est pas
obligatoire que ce projet de contrat soit joint a la convocation).
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OBJET : Installation du conseil municipal - Convocation

Cher (ou chere) collégue,

J’ai I'honneur de vous informer que le conseil municipal se réunirale .......... A Heures a I'h6tel de ville.

Je vous prie de participer a cette premiére séance de la mandature dont 'ordre du jour est le suivant :
- élection du maire,
- fixation du nombre des adjoints,

- élection des adjoints.

Je vous précise que notre commune a droit a .......... siéges d’adjoints au maire.

Danlis 'attente de vous rencontrer, je vous prie de croire, cher (ou chére) collegue, en mes sentiments les
meilleurs.

Le maire

(Signature et cachet)
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La 1¢re séance du Conseil Municipal

doit se tenir dans les locaux de la Mairie ensuite...

Par la suite, le Conseil Municipal peut décider de se réunir
dans un autre lieu, sur le territoire de la Commune, a titre
définitif (Art 2121-7 CGCT) des lors que ce lieu offre des
conditions d’accessibilité et de sécurité nécessaire, et gu’il
permet d’assurer la publicité des séances
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Relative souplesse, admettant la Iegalité de reunions du conseil municipal tenues
en dehors de la mairie, le temps de travaux d’agrandissement de celle-ci.

La question du placement des conseillers municipaux autour de la salle du
conseil, bien que non régie par les textes, peut donner lieu a des regles
specifiques precisées au sein du reglement intérieur du conseil municipal, a
CO[[]dItIOI’l cependant de ne pas entraver le droit des conseillers a se concerter
entre eux.

Il n'existe, a ce jour, aucune disposition législative ou reglementaire régissant le
placement des conseillers municipaux autour de la table du conseill.

Toutefois, le reglement intérieur d'un conseil municipal, ayant pour finaliteé de
regir le fonctionnement interne de ce conseil, est susceptible de contenir des
dispositions en ce sens. Des lors, il appartiendra aux élus municipaux de
delibérer sur la disposition des conseillers autour de la table du consell telle
gu'elle sera proposée par le maire.



L'organisation du Conseil Municipal
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QUORUM POUR L'INSTALLATION DU CONSEIL MUNICIPAL

el'art. L. 2121-7 du CGCT impose que le Conseil Municipal soit réputé complet au
moment de la convocation

Dans les communes de moins de 1 000 habitants, le Conseil Municipal sera réputé
complet des 2 élus de moins :

- de 100h : complet dés 5 membres élus (au lieu de 7),
- entre 100 et 499h : complet des 9 membres €élus (au lieu de 11)
- De 500 a 999 h : complet dés 13 membres (au lieu de 15)

d-b o Cependant, rien ne s’oppose a ce qu’un conseiller municipal soit absent a la
» 1¢re séance du Conseil Municipal
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QUORUM DU CONSEIL MUNICIPAL...

e Pendant la séance, il suffit que le quorum (plus de la moitié des conseillers présents) soit atteint pour
que les delibérations soient valablement réalisées

e Pour déterminer le quorum, seuls comptent les conseillers effectivement et physiquement présents
a la séance, ne comptent pas :
« les conseillers municipaux absents, représentés par un mandataire,
 les conseillers en exercice auxquels une disposition interdit de prendre part au vote
ou leur enjoint de se retirer au moment de certaines délibérations (art. L. 2131-11 CGCT).
Exemple: le maire lors du vote du compte administratif - les conseillers intéressés a l'affaire ,

Si le quorum n’est pas atteint, le Conseil est a nouveau convoqué a 3 jours
d’intervalle, il délibere alors valablement sans condition de quorum (art. L2121-17
CGCT). Cette nouvelle convocation mentionne gque <« le quorum n’‘ayant pas été
atteint a la séance du...., le Conseil, conformément a la loi, déliberera quel que soit
le nombre de membres présents ».
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TENUE DE LA SEANCE

e La séance est présidée par le maire ou dans |'ordre du tableau

e Par tradition, le plus jeune des Conseillers Municipaux remplit les fonctions de
secrétaire
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L '‘ELECTION DES ADJOINTS

e Les Adjoints sont élus au scrutin de liste a la majorité absolue, sans panachage ni

vote préférentiel. La liste est composée alternativement d’'un candidat de chaque
sexe.

Cependant aucune parité n’est requise entre Maire et 1 Adjoint.

e Si apres 2 tours de scrutin, aucune liste n'a obtenu la majorité absolue, il
est procédé a un 3eme tour de scrutin et l'élection a lieu a la majorité
relative. En cas d’égalité de suffrages, les candidats de la liste ayant la
moyenne d’age la plus élevée sont élus

e En cas d’élection d’un seul adjoint, celui-ci est élu selon les regles prévues a
I'article L. 2122-7 CGCT (élection du Maire)
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Création d’un poste d’adjoint de quartier (Art. L. 2143-1 et L. 2122-2-1 du CGCT) :

« Communes de 80 000 habitants et plus : Le conseil municipal doit délimiter des quartiers
par deélibération.

« Communes entre 20 000 et 79 999 habitants: Il s’agit d’'une possibilité

Ces quartiers sont dotés de conseils de quartiers dont le conseil municipal fixe Ia
dénomination, la composition et les modalités de fonctionnement.

Un ou plusieurs quartiers sont attribués a un adjoint nommément désigné.

Ces adjoints peuvent étre :

e des adjoints « classiques», désignés par le conseil municipal,

e des adjoints de quartier, élus en surnombre dans la limite de 10 % de |'effectif du conseil municipal.

Un conseiller municipal ne peut pas se voir attribuer un quartier sans étre désigné adjoint de
quartier par le conseil municipal.
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Fonctions (Art. L. 2122-18-1 du CGCT) :

« L'adjoint chargé de quartier connait de toute question intéressant a titre principal le
ou les quartiers dont il a la charge. Il veille a l'information des habitants et favorise
leur participation a la vie du quartier. »

L'adjoint de quartier est, des son élection, officier d’état civil et de police judiciaire.

Ses missions et attributions sont définies par le conseil municipal dans
le cadre de ce que prévoient les textes.

Les adjoints de quartier ont la qualité d’adjoint au maire.
En conséquence rien ne s'oppose a
ce que le maire leur confere des délégations au titre de l'article L. 2122-18 du CGCT.

Ils doivent obligatoirement avoir une délégation pour percevoir une indemnité.
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- Le nombre d’adjoints de quartier ne peut excéder 10% de l'effectif Iégal du conseil municipal (art.
L2122-2-1 CGCT)

« La décision relative au nombre d’adjoints doit précéder I'élection.
- Modalités d’élection (Art. L. 2122-7-2 du CGCT) comme pour les adjoints,
« Deux possibilités :

- élection concomitante des adjoints de quartier et des adjoints classiques (une seule liste)

- élection ultérieure des adjoints de quartier (liste distincte de celle des adjoints «
classiques »)

- Les adjoints de quartier prennent rang sur le tableau apres les adjoints « classiques ».
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Des postes « d’adjoint spécial » peuvent étre créés par délibérations motivées du conseil
Municipal :

(Art. L. 2122-3 du CGCT) : « Lorsqu’un obstacle quelconque ou [|éloignement rendent
difficiles, dangereuses ou momentanément impossibles les communications entre le chef-lieu
de la commune et une fraction de celle-ci, il peut étre créé pour cette fraction un poste
d’adjoint spécial. Un ou plusieurs postes d‘adjoint spécial peuvent également étre institués
en cas de fusion de communes ».
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Fonctions de I'adjoint spécial ( Art. L. 2122-33 du CGCT)

« Le conseiller municipal élu adjoint spécial n‘a pas la qualité d’adjoint au maire.

« Le statut d'un adjoint spécial est identique a celui d'un conseiller municipal en matiere
d’ordre du tableau, de démission, d’inéligibilité et d’incompatibilité.

- Les fonctions exercées par les adjoints spéciaux relevent exclusivement d’attributions
exercées au nom de |'Etat.

- Tout adjoint spécial est de droit, dans la partie de la commune pour laquelle il a été désigné, officier
d’état civil



CONSEIL

Les adjoints spéciaux... EXPERTISE.

Christophe Rigand-Bonnet

Fonctions de I'adjoint spécial ( Art. L. 2122-33 du CGCT)

- Il n’a pas la qualité d’officier de police judiciaire.

« Un adjoint spécial peut par ailleurs étre chargé par délégation du maire de I|'exécution des
lois et des reglements de police dans la partie de la commune pour laquelle il a été désigné
C’est le seul domaine pour lequel il peut recevoir des délégations.

« L'article L. 2122-33 du CGCT  spécifie expressément que les adjoints spéciaux n’‘ont pas
d’autres attributions. Cette disposition est d’interprétation stricte. Les adjoints spéciaux ne peuvent
donc recevoir de délégations du maire au titre de I'article L. 2122-
18 du CGCT, ni exercer aucun des pouvoirs d’administration de
la commune ou de police municipale dont le maire est investi par les articles L. 2122-21 et L. 2122-
24 du CGCT.
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Modalités d’élection

- L'adjoint spécial est €lu par le conseil municipal (cf. €lection du maire -
Art. L. 2122-7 du CGCT) .

« Qui ? L'adjoint spécial est choisi :
- par priorité, parmi les conseillers municipaux résidant dans la fraction
considérée de la commune
- a défaut ou si un tel conseiller est empéché, un des habitants de la
fraction peut étre désigné au poste d’adjoint  spécial.
La qualité d’habitant n’est acquise que par une résidence effective duran
t la plus grande partie de I'année.
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Modalités de désignation

- Le maire, peut désigner des conseillers municipaux délégués.



Le tableau du Conseil Municipal FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Son établissement répond aux mémes regles dans toutes les communes

Article L2121-1 CGCT :

I. - Le corps municipal de chague commune se compose du conseil municipal, du maire
et d'un ou plusieurs adjoints.

II. - Les membres du conseil municipal sont classés dans l'ordre du tableau selon les
modalités suivantes.

Apres le maire, prennent rang les adjoints puis les conseillers municipaux.
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Sous réserve du dernier alinéa de l'article L. 2122-10, les adjoints prennent rang selon
l'ordre de leur élection et, entre adjoints élus sur la méme liste, selon I'ordre de
présentation sur la liste.

En ce qui concerne les conseillers municipaux, ['ordre du tableau est déterminé, méme
quand il y a des sections électorales :

1° Par ancienneté de leur élection, depuis le dernier renouvellement intégral du conseil
municipal

2° Entre conseillers élus le méme jour, par le plus grand nombre de suffrages
obtenus ;

3° Et, a égalité de voix, par priorité d'age. »
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Le proces-verbal de la séance

La réflexion menée par le ministere chargé des collectivités territoriales, en
concertation avec les associations d’élus a mis en lumiére la complexité du droit en
vigueur et donc la nécessité d’'une modernisation visant a simplifier les dispositions en
vigueur et favoriser la dématérialisation.

La diversité des outils (compte-rendu, proces-verbal, recueil des actes administratifs,
registre des délibérations, registre des actes de I'exécutif) nuisait a une bonne lisibilité
du droit en vigueur.
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Le proces-verbal de la séance...

L'article 78 de la loi n°2019-1461 du 27 décembre 2019 relative a I'engagement dans
la vie locale et a la proximité de |'action publique, dite «<Engagement et Proximité» a
autorisé le gouvernement a prendre les dispositions nécessaires a cette simplification.

Il en est ressorti deux textes:

- L'ordonnance n°2021-1310 publiée le 07 octobre 2021,
- Le décret n°2021-1311 publié le 07 octobre 2021.

Desquels ont découlé:

- L'harmonisation des instruments d’information du public et de conservation des
actes locaux,
- La dématérialisation de la publicité des actes avec des dérogations.
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Le compte-rendu
Il retracait les décisions prises par le conseil municipal sur les affaires inscrites a I'ordre du

jour, sans détailler les débats.

Il a été supprimé par 'ordonnance n°2021-1310 et le décret 2021-1311 du 7 octobre
2021)

Le proces-verbal (L2121-15)

La nouvelle rédaction de l'article L2121-15 fait expressément référence au proces-verbal qui,
jusqu’alors n’était I'objet d’aucun texte et relevait uniquement de la jurisprudence.

- Il a pour objet d’établir et de conserver les faits et décisions des séances
du conseil municipal.

- Il doit étre rédigé de facon aussi compléete et précise que possible,

- Il doit mentionner toutes les affaires débattues et les décisions prises.
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Aucune forme particuliere n‘est imposée pour le proces-verbal, il est rédigé par le secrétaire de
séance (Conseil d’Etat). Il doit impérativement préciser :

La date et I'heure de la séance

les noms : du président, des membres présents ou représentés, du ou des secrétaires de séance
le quorum

I'ordre du jour de la séance

les délibérations adoptées et les rapports au vu desquels elles ont été adoptées

les demandes de scrutin particulier

le résultat des scrutins précisant, s’agissant des scrutins publics, le nom des votants et le sens de
leur vote

les discussions au cours de la séance

(la mention des annexes des délibérations n’est pas obligatoire a la condition
que ces annexes ne constituent pas un accessoire indispensable a la délibération)
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Adoption du proces-verbal

Adoption du proces-verbal: Le nouvel article L2121-15 prévoit que le proces-
verbal de la séance précédente est désormais arrété au commencement de la
séance suivante.

Tout conseiller peut en demander la rectification lorsqu’il y découvre une inexactitude.

Il est signé par le maire et le ou les secrétaires de séance.

Dans [lattente de jurisprudence, la DGCL et I'’AMF précisent que, si le
secrétaire de séance n’est pas présent lors de la séance suivante, le proces-
verbal sera considéré comme définitivement approuvé a la date de signature
par le secrétaire et le maire.
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Affichage et communication (L2121-25 et 26)

Dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle il a été arrété,

Le proces-verbal est publié sous forme électronique de maniere permanente et gratuite sur le site
internet de la commune, lorsqu’il existe, un exemplaire sur papier est mis a la disposition du
public.

Affichage sur la porte de la mairie avec la liste des délibérations

Toute personne physique ou morale a le droit de demander communication des proces-verbaux
(L2121-26 pout les communes, L 5211-46 pour les EPCI)

Article L5211-40-2: les conseillers municipaux des communes membres d’'un EPCI, qui ne
sont pas membres de son organe délibérant, recoivent communication du proces-verbal de
ses séances, dans le délai d’'un mois, a compter de la séance au cours de laquelle il a été
arrété.

Il en est de méme pour la liste des délibérations prises par I’EPCI.
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La conservation du proces-verbal

L’'exemplaire original du proces-verbal, qu’il soit sur papier ou support numeérique est
conservé de fagon a en assurer la pérénnité.

Il constitue un document d’archive destiné a étre conservé a titre définitif.

Proces-verbal original sur support papier : la DGCL conseille de relier les PV des
séances dans le registre des délibération qu’elle estime répondre au mieux a |'obligation

faite aux collectivités d’en assurer la perennite.

Proces-verbal original sur support électronique : I|la conservation d'un PV
électronique exige, des la création de ce dernier, et pour une durée indéfinie, de
recourir a un systeme d’archivage électronique répondant aux exigences de la norme ZF

42-013



Les indemnités de fonction

Christophe Rigaud-Bonnet




Les indemnités de fonction

Quelles fonctions ouvrent droit a indemnité? Christophe Rigaud-Bonnet

Les élus bénéficiaires des indemnités de fonction sont :

- des fonctions exécutives au sens strict : les maires, les présidents d’EPCI, de conseils
départementaux et régionaux ;

- les fonctions exécutives par délégation : les adjoints au maire, les conseillers
municipaux délégués, les membres des conseils d’arrondissement de Paris, Marseille et
Lyon, les vice-présidents d’EPCI, de conseils départementaux et régionaux ;

- des fonctions délibératives simples : les conseillers municipaux de communes d’au
moins 100 000 habitants, les conseillers communautaires des communautés urbaines et des
communautés d’agglomération dépassant ce méme seuil, les conseillers départementaux et
régionaux (sachant que dans ces derniers cas, les taux d’‘indemnisation sont différents selon
que |I’élu appartienne ou pas a la commission permanente) ;



Les indemnités de fonction

Quelles fonctions ouvrent droit a indemnité? Christaphe Rigad Bonner

A titre facultatif, peuvent aussi percevoir une indemnité :

- les conseillers municipaux des communes de moins de 100 000 habitants
I'indemnité doit étre comprise dans une « enveloppe » qui est constituée du total des
indemnités susceptibles d’étre allouées au maire et aux adjoints en exercice ;

- les conseillers municipaux ayant recu délégation de la part du maire, sans
condition de seuil déemographique : I'indemnité est aussi comprise dans « |'enveloppe »
définie précédemment ;

- les conseillers communautaires des communautés de communes, des communautés
urbaines et des communautés d’‘agglomération répondant a ces deux mémes situations
I'indemnité accordée doit étre comprise dans une « enveloppe » qui est constituée du total
des indemnités susceptibles d’étre allouées au président et aux vice-présidents en exercice ;

- Les conseillers municipaux qui suppléent le maire si celui-ci est absent, suspendu,
révoqué ou empéché : en ce cas, I'indemnité est celle fixée pour le maire.



Les délegations

LES DELEGATIONS ACCORDEES
PAR LE CONSEIL MUNICIPAL AU MAIRE
L 2122-22 du CGCT

LES DELEGATIONS DE FONCTION ACCORDEES PAR LE MAIRE
L 2122-18 CGCT

LES DELEGATIONS DE SIGNATURE
L 2122-19 CGCT
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LES DELEGATIONS ACCORDEES PAR LE CONSEIL MUNICIPAL AU MAIRE

e Selon |'article L 2122-22 du CGCT, le Conseil Municipal peut déléguer par délibération et
sans formalité une partie de ses attributions au Maire, afin de permettre une gestion plus
aisée des affaires de la Commune

o I| s'agit de délégations de pouvoir et non de simples délégations de signature

e Ainsi le Conseil Municipal se dessaisit d’'une partie de ses fonctions et les transfere a une
autre autorité qui lui est en principe subordonnée

e Le Conseil Municipal peut toujours mettre fin a la délégation et est libre de déterminer
I'’étendue de la délégation de fonction accordée au Maire



CONSEIL
FORMATION

o ] o ] EXPERTISE
Les delegations du conseil municipal au maire Christophe Rigaud-Bonnet

Article L2122-22 CGCT

Le maire peut, en outre, par délégation du conseil municipal, étre chargé, en tout ou partie, et pour la
durée de son mandat :

1° D'arréter et modifier |'affectation des propriétés communales utilisées par les services publics
municipaux et de procéder a tous les actes de délimitation des propriétés communales ;

2° De fixer, dans les limites déterminées par le conseil municipal, les tarifs des droits de voirie, de
stationnement, de dépo6t temporaire sur les voies et autres lieux publics et, d'une maniere générale,
des droits prévus au profit de la commune qui n'ont pas un caractere fiscal, ces droits et tarifs pouvant,
le cas échéant, faire I'objet de modulations résultant de I'utilisation de procédures dématérialisées ;



CONSEIL
FORMATION

Les délégations du conseil municipal au maire (suite) EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

3° De procéder, dans les limites fixées par le conseil municipal, a la réalisation des emprunts
destinés au financement des investissements prévus par le budget, et aux opérations financieres
utiles a la gestion des emprunts, y compris les opérations de couvertures des risques de taux et de
change ainsi que de prendre les décisions mentionnées au III de l'article L. 1618-2 et au a de
I'article L. 2221-5-1, sous réserve des dispositions du ¢ de ce méme article, et de passer a cet effet
les actes nécessaires ;

4° De prendre toute décision concernant la préparation, la passation, I'exécution et le reglement
des marchés et des accords-cadres ainsi que toute décision concernant leurs avenants, lorsque les
crédits sont inscrits au budget ;

5° De décider de la conclusion et de la révision du louage de choses pour une durée n'excédant pas
douze ans ;


https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070633&idArticle=LEGIARTI000006389607&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070633&idArticle=LEGIARTI000006390248&dateTexte=&categorieLien=cid

CONSEIL
Les delegations du conseil municipal au maire (suite) FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

6° De passer les contrats d'assurance ainsi que d'accepter les indemnités de sinistre y afférentes ;

7° De créer, modifier ou supprimer les régies comptables nécessaires au fonctionnement des
services municipaux ;

8° De prononcer la délivrance et la reprise des concessions dans les cimetieres ;

9° D'accepter les dons et legs qui ne sont grevés ni de conditions ni de charges ;

10° De décider I'aliénation de gré a gré de biens mobiliers jusqu'a 4 600 euros ;



r r - - - - - - CONSE/L
Les delegations du conseil municipal au maire (suite) FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

11° De fixer les rémunérations et de régler les frais et honoraires des avocats, notaires, huissiers de
justice et experts ;

12° De fixer, dans les limites de I'estimation des services fiscaux (domaines), le montant des offres de la
commune a notifier aux expropriés et de répondre a leurs demandes ;
13° De décider de la création de classes dans les établissements d'enseignement ;

14° De fixer les reprises d'alignement en application d'un document d'urbanisme ;

15° D'exercer, au nom de la commune, les droits de préemption définis par le code de I'urbanisme, que
la commune en soit titulaire ou délégataire, de déléguer I'exercice de ces droits a l'occasion de
I'aliénation d'un bien selon les dispositions prévues aux articles L. 211-2 a L. 211-2-3 ou au premier
alinéa de l'article de ce méme code dans les conditions que fixe le conseil municipal ;


https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815126&dateTexte=&categorieLien=cid

CONSEIL

Les délégations du conseil municipal au maire (suite) EQPR%ATT,é%N

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

16° D'intenter au nom de la commune les actions en justice ou de défendre la commune dans les actions
intentées contre elle, dans les cas définis par le conseil municipal, et de transiger avec les tiers dans la
limite de 1 000 € pour les communes de moins de 50 000 habitants et de 5 000 € pour les communes de
50 000 habitants et plus ;

17° De régler les conséquences dommageables des accidents dans lesquels sont impliqués des
véhicules municipaux dans la limite fixée par le conseil municipal ;

18° De donner, en application de l'article L. 324-1 du code de l|'urbanisme, l'avis de la commune
préalablement aux opérations menées par un établissement public foncier local ;



https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815289&dateTexte=&categorieLien=cid

CONSEIL
FORMATION

Les délégations du conseil municipal au maire (suite) EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

19° De signer la convention prévue par l'avant-dernier alinéa de l'article L. 311-4 du code de l'urbanisme
précisant les conditions dans lesquelles un constructeur participe au colt d'équipement d'une zone
d'aménagement concerté et de signer la convention prévue par le troisieme alinéa de l'article L. 332-11-2
du méme code, dans sa rédaction antérieure a la loi n°® 2014-1655 du 29 décembre 2014 de finances
rectificative pour 2014, précisant les conditions dans lesquelles un propriétaire peut verser la participation
pour voirie et réseaux ;

20° De réaliser les lignes de trésorerie sur la base d'un montant maximum autorisé par le conseil
municipal ;

21° D'exercer ou de déléguer, en application de ['article L. 214-1-1 du code de |'urbanisme, au nom de la
commune et dans les conditions fixées par le conseil municipal, le droit de préemption défini par I'article L.
214-1 du méme code ;



https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815428&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815366&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000029990432&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000045212420&dateTexte=&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815136&dateTexte=&categorieLien=cid

Les délégations du conseil municipal au maire (suite) e

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

22° D'exercer au nom de la commune le droit de priorité défini aux articles L. 240-1 a L. 240-3 du code
de l'urbanisme ou de déléguer l'exercice de ce droit en application des mémes articles, dans les
conditions fixées par le conseil municipal ;

23° De prendre les décisions mentionnées aux articles L. 523-4 et L. 523-5 du code du patrimoine
relatives a la réalisation de diagnostics d'archéologie préventive prescrits pour les opérations
d'aménagement ou de travaux sur le territoire de la commune et de conclure la convention prévue a
I'article L. 523-7 du méme code ;

24° D'autoriser, au nom de la commune, le renouvellement de I'adhésion aux associations dont elle est
membre ;

25° D'exercer, au nom de la commune, le droit d'expropriation pour cause d'utilité publique prévu au
troisieme alinéa de l'article L. 151-37 du code rural et de la péche maritime en vue de |'exécution des
travaux nécessaires a la constitution d'aires intermédiaires de stockage de bois dans les zones de
montagne ;



https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074075&idArticle=LEGIARTI000006815033&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006071367&idArticle=LEGIARTI000006582131&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074236&idArticle=LEGIARTI000006845697&dateTexte=&categorieLien=cid
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074236&idArticle=LEGIARTI000006845698&dateTexte=&categorieLien=cid

Les délégations du conseil municipal au maire (suite) e

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

26° De demander a tout organisme financeur, dans les conditions fixées par le conseil municipal,
I'attribution de subventions ;

27° De procéder, dans les limites fixées par le conseil municipal, au dép6t des demandes
d'autorisations d'urbanisme relatives a la démolition, a la transformation ou a I'édification des biens

municipaux ;

28° D'exercer, au nom de la commune, le droit prévu au I de ['article 10 de la loi n® 75-1351 du 31
décembre 1975 relative a la protection des occupants de locaux a usage d'habitation ;

29° D'ouvrir et d'organiser la participation du public par voie électronique prévue au I de l'article L.
123-19 du code de l'environnement ;


https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do?cidTexte=JORFTEXT000000889243&idArticle=LEGIARTI000006465237&dateTexte=&categorieLien=cid

‘oz . i .. ] ] CONSEIL
Les delegations du conseil municipal au maire (suite) FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2122-22 CGCT (suite)

30° D'admettre en non-valeur les titres de recettes, ou certaines catégories d'entre eux, présentés par le
comptable public, chacun de ces titres correspondant a une créance irrécouvrable d'un montant inférieur
a un seuil fixé par délibération du conseil municipal, qui ne peut étre supérieur a un seuil fixé par décret.
Ce méme décret précise les modalités suivant lesquelles le maire rend compte au conseil municipal de
I'exercice de cette délégation ;

31° D'autoriser les mandats spéciaux que les membres du conseil municipal peuvent étre amenés a
exercer dans le cadre de leurs fonctions, ainsi que le remboursement des frais afférents prévus a |'article
L. 2123-18 du présent code.

Les délégations consenties en application du 3° du présent article prennent fin des l'ouverture de la
campagne électorale pour le renouvellement du conseil municipal.



CONSEIL
FORMATION

Les délégations EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

LES DELEGATIONS DE FONCTION ACCORDEES PAR LE MAIRE
Art. L 2122-18 CGCT

elLe maire est seul chargé de l'administration, mais il peut, sous sa surveillance et sa
responsabilité, déléguer par arrété une partie de ses fonctions a un ou plusieurs de ses
adjoints et a des membres du conseil municipal.

e Le Maire peut mettre fin a la délégation a tout moment

Le Conseil constitutionnel (n° 98-400 DC du 20 mai 1998), s'oppose a
ce qu'un conseiller municipal ressortissant d'un autre Etat membre
se voit confier par le maire toute délégation de fonctions en
application de I'article L. 2122-18 du méme code.




Les délégations

Christophe Rigaud-Bonnet

LES DELEGATIONS DE SIGNATURE (art. L. 2122-19 CGCT)

Le maire peut donner, sous sa surveillance et sa responsabilité, par arrété, délégation de
signature :

1° Au directeur général des services et au directeur général adjoint des services de mairie ;
2° Au directeur général et au directeur des services techniques ;

3° Aux responsables de services communaux.

l' e Un tel acte permet a l'autorité administrative de se décharger des formalités purement
& matérielles

W
L e e Le collaborateur signe ainsi les documents pour lesquels il a recu la délégation de

signature. Il reste toutefois sous la surveillance et la responsabilité du Maire.

e Ainsi la délégation de signature n’emporte pas dessaisissement des compétences
(contrairement a la délégation de pouvoir)



ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX ADJOINMTS

ARBETE M" @ ._.._..
DELEGATION da S51GMNATURE
o sieur ou Madams .. __ . ; adipomt au maire

Le Maire de llavileda __..__.,

Wiu Marécle L2122-18 du Code géndral des Colleciviies Tamiionakes, conférant au
maira k| pousvor de dalsguer une partie de ses foncBons 8 un ou plusiews da ses
adjonts, et en cas d'absence, ou deampschaement des adjpmnts, ou 5 oes deamisers
sant tous titulaires d'une dalegation a das mambras du consail muncapal,

ARRETE

Article 1 : D&Elsgation de signature st donndéa, sous ma survaillance st ma responsabilits,
ac

Fonsieur ou Madams ... ., adjoint au maire pour [(Indguer B domaine de compafence, 8x -
uriranisrrng)

Article 2 Dans ke champ de sa délagation, Monsieur ou Madamea. .. signera les actes
suvants :

Article X : La signature par MMonsieur ou Madamsa . .. ... des=s pieces et actes meapris a llarticke 2

du présant amétsd devra &fre précéedase de la formula indicative suvante « par déalagation du
Flaire =.

Article 4 : Monsisur ou Madams ke Maire, Monsieawr e DrecleEwr ganaral des Sarvices da la
Wil da ... &t Monsieur B Trésonar sont charges, chaoun ean oce gu b conceamea, de
Mece&cution du présant amats.

Article § : Le prasant amatsé paut f@mre Nobet d'un recours pour excas de pousoir devant ke
Tribunal Adminiistatif de Lile dans un dala de deux mois a compter de sa publication .

Article & : La présam arméte sera nofifiea a MN@Bresse ot inscrt au recusil des actes
sdministratifs de la ville da .. [Fow fesz communes de plus de 3 500 hab i, st copie an sara
adressaa au prafaet

Hot=l de WVille, ke (daite)

Le mare (Mom &t prénom) da
Signatura

Fé&caption an Prafectura e
Affichs an mainas k=

Christophe Rigand-Bonnet




ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AUX COMSEILLERS MUMNICIPS LI X

DELEGATION da SIGHNATURE
hMonsieur ou Madame ... ... Co¢Seillsc o recip el

Le maire de la ville de ........
Wi Farécla L2122-18 du Code géndral des Collectvlls Teridorales, conférant au
m@ira ke pouvoerr de déléguer une parie de ses foncBons & un ou plusieurs de ses
adjonts, et en cas dabsence ou dempéchemert des adioints, ou si ces demiars
sorl tous titulaires dune dékbgation & des mambnes du Consel muncipal ,
Wi Fabsance ou Nem péchement des adoints,
Leas achoirts &tant tous titul @res dune dakbgaton,

ARRETE

Article 1 : Dé&sgaton de signature esl donndgs, Sous ma survailanos ol ma e sponsabilits
i

Monsieur ou Madame ... .., Conseller moccipal pour  (indiguer e domaine de
cormpdlean ces) ;

Article . Dans e champs de sa delsgabon, Momsieur ou Madame.. ..  signers lBs actes
suvants

Articla 3 : La signatune par Monsieur ou Madame. ... ... des pidéces o actes repris & Variclea 2
du présent améltéd devra ére précédes de la formule indicative suvanmtes « par oébsgation du
hair s .,

Articla 4 . Monskeur ou Madame b Maire, Monseur e Drecleur général des Services de la
Villa da ... &t Monsieur @ Trésoner sor chargés, chaoun &an ocB QUi e concamea, da
Fesvécution du préserd anrdta,

Articla 5 . Le préserdt @amdtd paut fmire Nobjet d'un recours pour axcds de pouvoir devart ba
Tribunal Admeanistratd de Lile dans un délal de dels mois & compler de sa publicetion .

Article &: Le présant arcdlé sera nobfiée & Mndressé ol inscril au recusdl des acles
admarstratfs de la ville de ... (Pouw les communes de plus doe 3 500 hab. ), et copie an serm
adressde au préfaetl

Hétel de Ville, e (date)

Le maire (nom et prénom) de
Signature

Réce plion an Prdfecturse e
Affichvd an maine e

Christophe Rigaud-Bonnet




ARRETE TYPE DE DELEGATION DU MAIRE AU DIRECTEUR GENERAL DES

SERVICES, AU DIRECTEUR GENERAL ADJOINT, AU DIRECTEUR GENERAL,

AU DIRECTEUR DES SERVICES TECHNIQUES ET AUX RESPONSABLES DE
SERVICES COMMUMNALX

ARBETEM" : .......
DELEGATION DE SIGNATURE
Monsieur ou Madame ...

Le maire de lavileda .......,

Vu lFarticle L.2122-18 du Code ganéral des Collectvités Temtonales, conférant au
maire ke powoir de déléguer sous sa responsabilid et sa surveillance sa
signatura, au directeur géndral des seamvices, au diredewr génédral adjpint, au
directeur général, au direcleur das services lechnigues &t aux responsables da
SEMICES COMIMLNSLUX.

ARRETE

Brticle 1 : Dalégation da signature est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilita,
a:
Monsieur ou Madame ..., pouwr les acles suvants

Article 2 : La signature par Monsieur ou Madame........ des pieces el actes reprs a Marticla 1
du présent amété devra e précédés de la formule indicative suvante « par dakegation du
Maire =,

Brticle 4 : Monsieur ou Madame ke Maire, Monsiewr le Direcleur ganéral des Senvices da la
Ville de ... &t Monsieur le Trésoner sont chargés, chacun an ce qui kB conceame, de
lexécution du présant amété.

Article 5 : Le présant arété paut B@ire lNobjet d'un recours pour excés de pouvoir devant ke
Tribunal Administratif de Lille dans un dalai de dewux mois a8 compter de sa publication.
Article &€: La présent arrété sera noffié a MNnieressé et inscrt au recusl des actes
administratifs de la Ville da ._.. [Fow ez communes de plusde 3 500 hab ), et copie an sara
adresséa au préfat

Hatal da Ville, e (dais)

La maire (nom &t prénom) de
Signatura

Récaption en Préfecture ke
Affiché an mairnia le

Christophe Rigand-Bonnet
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Les démissions



CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

« La démission du maire au Préfet (qui peut la refuser une premiere fois)
- La démission de I’Adjoint au Préfet (qui peut la refuser une premiere fois)

- La démission du conseiller municipal au maire, qui en informe le Préfet



Le reglement intérieur

du conseil municipal




CONSEIL

Le reglement intérieur S

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

OBLIGATION D’ETABLIR UN REGLEMENT INTERIEUR
L2121-8 CGCT

Les communes de 1 000 habitants et + ont I’'obligation d’établir leur reglement intérieur,
Dans les communes de - de 1 000 habitants, I'adoption d'un reglement intérieur est facultative.

Il doit étre adopté dans les 6 mois qui suivent l'installation du Conseil Municipal, dans cette attente,
c’est I'ancien reglement qui s’applique.

Une fois adopté, il devient obligatoire et sa légalité peut étre contestée devant le juge administratif (le
reglement antérieur s’applique jusqu’a I'approbation du nouveau)



CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Le reglement intérieur

CONTENU DU REGLEMENT INTERIEUR

Il définit les conditions de mise a disposition d'un espace réservé a |'expression des conseillers de
I'opposition lorsque des informations générales sur les réalisations et sur la gestion du conseil
municipal sont diffusées par la commune : ex : bulletin municipal (art. L. 2121-27-1 CGCT)

Dispositions facultatives : le conseil municipal peut se donner des régles propres de
fonctionnement interne dans le respect des dispositions Iégislatives et réglementaires

« Autorisation aux fonctionnaires d’intervention dans le cours du débat,

« Procédure de présentation des dossiers (résumé oral, limitation du temps de parole de chaque
intervenant...),

« Commissions municipales (régles de fonctionnement interne, modalités de rendu de leur avis...)



CONSEIL
FORMATION

Le réglement intérieur (suite) SEIs

CONTENU DU REGLEMENT INTERIEUR (suite)

Il contient les modalités de fonctionnement et de composition des commissions municipales. Il doit fixer :

- Les conditions d’organisation des débats d’orientations budgétaires dans les communes de 3 500
habitants et +

- Les regles de consultation par tout conseiller municipal des projets de contrats et de marchés publics
(art. L. 2121-12 CGCT)

- Il fixe la fréquence ainsi que les regles de présentation et d'examen des questions orales qu’ont le
droit d’exposer en séance du conseil ayant trait aux affaires de la commune (L 2121-19 CGCT.

Dans les — 1 000 qui n‘ont pas adopté de reglement intérieur, celles-ci
sont fixées par une délibération du conseil municipal




CONSEIL
FORMATION

Le reglement intérieur (suite) EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

CONTENU DU REGLEMENT INTERIEUR (suite)

Dans les communes de 50 000 habitants et +, en cas de création d’une commission

d’information et d’évaluation, il fixe :

- Les regles de présentation et d’examen de la demande de constitution,
« Les modalités de fonctionnement,

« La composition dans le respect de la représentation proportionnelle,

« La durée de la mission.

Le reglement intérieur prévoit notamment I'organisation et la composition des commissions

- Cette composition doit étre proportionnelle et représentative des listes qui auront été élues au
Conseil Municipal



CONSEIL
FORMATION

MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et + EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Vu l'article L. 2121-29 du code général des collectivités territoriales,

Vu l'article L. 2121-8 du code général des collectivités territoriales qui rend obligatoire pour les communes
de 3 500 habitants et plus I'adoption d’un réglement intérieur,

Le conseil municipal, aprés en avoir délibéré,
Par .......... VOIX pour, .......... Voix contre, .......... abstentions,

ADOPTE le projet de réglement intérieur suivant :

Reéglement intérieur du conseil municipal

Seuls les articles marqués d’un « * » doivent impérativement figurer dans le reglement intérieur.

Article 1¢r : Fréguence des séances du conseil municipal (CGCT, article L. 2121-7 et L. 2121-9)

Le conseil municipal se réunit .......... (préciser le rythme des séances, qui doit étre d’au moins une fois
par trimestre).
Les réunions du conseil municipal se déroulent .......... (exemple : dans les locaux de la mairie).

Le maire peut réunir le conseil municipal chague fois qu’il le juge utile.
Il est par ailleurs tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours sur demande motivée du
préfet ou du tiers des membres du conseil municipal.



CONSEIL
FORMATION

MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et +... (suite) EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article 2 : Convocation du conseil municipal (CGCT, article L. 2121-10, L. 2121-11 et L. 2121-12)
Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions portées a |I'ordre du jour de la séance.

Elle précise la date, I'heure et le lieu de la séance, qui se déroule, sauf exception, a l'endroit défini a
I'article 1¢" du présent reglement.

La convocation est mentionnée au registre des délibérations et est affichée (ou publiée). Elle est adressée
par écrit, sous quelque forme que ce soit, au domicile des conseillers municipaux (sauf s'ils font le choix
d'une autre adresse) cing jours francs au moins avant celui de la réunion.

En cas d'urgence, le maire peut réduire ce délai, qui ne peut cependant étre inférieur a un jour franc. Le
maire rend compte de l'urgence des |I'ouverture de la séance. Le conseil se prononce alors sur cette urgence
et peut décider du renvoi de la discussion a une séance ultérieure.

La convocation est accompagnée d’une note explicative de synthese sur les affaires soumises a delibération.

Article 3 : Ordre du jour (CGCT, article L. 2121-10)

L'ordre du jour est fixé par le maire. Il apparait sur la convocation du conseil municipal.

Une affaire qui n’a pas été inscrite a I'ordre du jour ne pourra en aucun cas étre examinée par le conseil
municipal, exception faite des « questions diverses » éventuellement prévues. Ces « questions diverses »
portent sur des questions d’'importance mineure.



CONSEIL

MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et +... (suite) FORMATION
EXPERTISE

Article 4 . Ten ue des Séa nces Christophe Rigand-Bonnet

Le conseil municipal est présidé par le maire (CGCT, article L. 2121-14).

En cas d’empéchement, le maire sera remplacé par M. (ou Mme) .......... adjoint(e) ou conseiller(ere)

municipal(e).
Le maire assure la police des séances (CGCT, article L. 2121-16).
Dans le cadre de ce pouvoir, le maire peut faire expulser toute personne qui troublerait la sérénité des débats.

Article 5 : Publicité des séances (CGCT, article L. 2121-18)

Les séances du conseil municipal sont publiques.

Tout membre du conseil municipal peut demander, avec deux de ses collegues, a ce que la séance se tienne a
huis clos. Le maire dispose également de cette possibilité.

Cette demande ne fait pas I'objet d’'un débat et le conseil municipal se prononce sur celle-ci a la majorité
absolue des membres présents ou représentés.

Lorsqu’une telle décision est prise, les personnes extérieures au conseil municipal sont tenues de se retirer.

Article 6 : Vote des délibérations (CGCT, article L. 2121-20)

Les délibérations du conseil municipal sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimes.

Si tous les suffrages exprimeés sont favorables a I'adoption d’une délibération, celle-ci est réputée acquise a
I"'unanimité.

En cas de partage égal des voix, la voix du président est prépondérante. Cependant, en cas de scrutin secret,
une telle égalité équivaut au rejet de la proposition.



CONSEIL
MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et +... (suite) FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article 7 : Organisation du débat d’orientation budgétaire (CGCT, article L. 2312-1)

Chaque année, est organisé un débat portant sur les orientations générales du budget de I’'exercice, sur les
engagements pluriannuels envisagés ainsi que sur I'évolution et les caractéristiques de I'endettement de la
commune, dans un délai de deux mois précédant I'examen du budget.

Ce débat est organisé au cours du mois de .......... dans le cadre d’une séance ordinaire du conseil
municipal (autre exemple : au cours d’une séance spécifique du conseil).

Le maire procede a la présentation du projet de budget.

Chaque conseiller dispose, s'il le souhaite, d'un temps de parole de .......... minutes environ pour
commenter cette présentation et poser des questions. Le maire y répond oralement.

Article 8 : Consultation des projets de contrats et de marchés de service public (CGCT, article L. 2121-12,
al. 2)

Tout conseiller municipal a la possibilité de consulter a la mairie les projets et documents relatifs aux
contrats et marchés de service public envisagés par la commune, accompagnés de I'ensemble des piéces.
La demande de consultation des documents susmentionnés est adressée a .......... :

Les documents sont tenus a la disposition des conseillers municipaux dans les services communaux
compétents, jusqu’a .......... (exemple :ouverture de la séance ; la veille de leur examen en séance, etc.).
Durant cette séance, les documents seront tenus a la disposition des membres du conseil.



MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et +... (suite) SO

_ , _ _ _ _ EXPERTISE
Article 9 : Presentation et traitement des questions orales (CGCT, article L. 2121-19) Christaphe Rigaud-Bonnet

Chaque conseiller peut exposer au cours de la séance du conseil municipal des questions orales (1),

Ces questions orales doivent avoir trait aux affaires de la commune et porter sur des sujets d’intérét
général. Elles sont limitées a .......... guestions par élu et par séance.

Chaqgue question orale doit étre rédigée afin de pouvoir étre transmise au maire.

Le conseil municipal procédera a l'examen des questions orales .......... (par exemple : a l'issue de
I'examen de l'ensemble des points a l'ordre du jour, dans le cadre de I'examen des questions diverses,
etc.).

Si le nombre ou lI'importance des questions le justifient, le maire peut décider de les traiter dans le cadre
d'une séance du conseil municipal spécialement organisée a cet effet (ou lors d’'une séance ultérieure).

Au cours de la séance, la question est posée oralement par le conseiller ou par un de ses collegues désigné
par lui pour le suppléer.

Le maire y répond oralement.

Les questions orales peuvent, sur demande jointe au texte de la question, donner lieu a un débat au sein
du conseil municipal. . L o (A : . L
P (1) Il est possible de prevoir un delai de depdt des questions orales ainsi qu’un nombre limite
de questions par conseiller municipal et par séance, en veillant néanmoins a ce que ces
conditions n‘aboutissent pas a limiter le droit a I'information des conseillers municipaux.



MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR 1000 habitants et +... (suite)

Article 10 : Expression des élus minoritaires dans le bulletin d’information de la commune (CGCT,
article L. 2121-27-1)

Le bulletin d’information de la commune réserve impérativement un espace dédié a l'expression des
conseillers n‘appartenant pas a la majorite municipale.

Dans chagque numéro du bulletin d’‘information, .......... pages sont réservées a l'expression des groupes
minoritaires.

Les espaces sont répartis entre les groupes et les conseillers n‘appartenant a aucun groupe selon les regles
suivantes : .......... (préciser les regles).

Les textes doivent étre adressés a .......... dans les .......... jours précédant I'envoi du bulletin a I'impression.
Les thématiques suivantes peuvent également apparaitre dans le reglement intérieur (facultatif) :

- fonctionnement des commissions municipales ;

- conditions de quorum ;

- déroulement de la séance ;

- présentation et examen des amendements ;

- etc.

Faita .......... ,le . CONSEIL

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet




CONSEIL
Modele délibération PRISE DE PAROLE moins de 1000 habitants FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Vu l'article L. 2121-19 du code général des collectivités territoriales selon lequel les conseillers municipaux
ont le droit d’exposer en séance des questions orales ayant trait aux affaires de la commune,

Vu l'obligation faite aux conseils municipaux des communes de moins de 3 500 habitants d’adopter, en
I'absence de reglement intérieur, une délibération spécifique visant a fixer les conditions dans lesquelles
sont présentées et traitées les questions orales (1),

Le conseil municipal, aprés en avoir délibéré,
Par .......... VOIX pour, .......... Voix contre, .......... abstentions,

DECIDE que les régles suivantes seront appliquées a la présentation et & I'examen des questions orales des
conseillers municipaux.

Article 1e¢r

Chaque conseiller peut exposer au cours de la séance du conseil municipal des questions orales.

Ces questions orales doivent avoir trait aux affaires de la commune et portent sur des sujets d'intérét
général. Elles sont limitées a .......... questions par élu et par séance.

Chaqgue question orale doit étre rédigée afin de pouvoir étre transmise au maire.



Modele délibération PRISE DE PAROLE moins de 1000 habitants (suite)

Article 2

Le conseil municipal procédera a 'examen des questions orales .......... (par exemple : a l'issue de 'examen
de I'ensemble des points a I'ordre du jour, dans le cadre de 'examen des questions diverses, etc.).

Si le nombre ou l'importance des questions le justifient, le maire peut décider de les traiter dans le cadre
d’'une séance du conseil municipal spécialement organisée a cet effet (ou lors d’'une séance ultérieure).

Article 3

Au cours de la séance, la question est posée oralement par le conseiller ou par un de ses collegues désigné
par lui pour le suppléer.

Le maire y répond oralement.

Les questions orales peuvent, sur demande jointe au texte de la question, donner lieu a un débat au sein du
conseil municipal.

Article 4
(Eventuellement) Le texte des questions orales sera retranscrit sur le proces-verbal de la séance du conseil

municipal.
CONSEIL
Faita.......... e ... FORMATION

(Signatures)

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet




\ A p CONSEIL
MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR moins de 1000 habitants EORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Vu l'article L. 2121-29 du code général des collectivités territoriales (1),
Le conseil municipal, aprés en avoir délibéré,

Par .......... VOIX pour, .......... Voix contre, .......... abstentions,
ADOPTE le projet de reglement intérieur suivant :

Reglement intérieur du conseil municipal

Article 1¢ : Fréguence des séances du conseil municipal (CGCT, article L. 2121-7 et L. 2121-9)

Le conseil municipal se réunit .......... (préciser le rythme des séances, qui doit étre d’au moins une fois par
trimestre).
Les réunions du conseil municipal se déroulent .......... (exemple : dans les locaux de la mairie).

Le maire peut réunir le conseil municipal chague fois qu’il le juge utile.
Il est par ailleurs tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours sur demande motivée du préfet
ou de la majorité des membres du conseil municipal.



. . , CONSEIL
MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR moins de 1000 habitants (suite) FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Article 2 : Convocation du conseil municipal (CGCT, article L. 2121-10 et L. 2121-11)
Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions portées a |I'ordre du jour de la séance.

Elle précise la date, I'heure et le lieu de la séance, qui se déroule, sauf exception, a I'endroit défini a
I'article 1¢" du présent reglement.

La convocation est mentionnée au registre des délibérations et est affichée (ou publiée). Elle est adressée
par écrit, sous quelque forme que ce soit, au domicile des conseillers municipaux (sauf s'ils font le choix
d'une autre adresse) trois jours francs au moins avant celui de la réunion.

En cas d'urgence, le maire peut réduire ce délai, qui ne peut cependant étre inférieur a un jour franc. Le
maire rend compte de l'urgence des l'ouverture de la séance. Le conseil se prononce alors sur cette urgence
et peut décider du renvoi de la discussion a une séance ultérieure.

Article 3 : Ordre du jour (CGCT, article L. 2121-10)

L’'ordre du jour est fixé par le maire. Il apparait sur la convocation du conseil municipal.

Une affaire qui n‘a pas été inscrite a I'ordre du jour ne pourra en aucun cas étre examinée
par le conseil municipal, exception faite des « questions diverses » éventuellement prévues.
Ces « questions diverses » portent sur des questions d’'importance mineure.



MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR moins de 1000 habitants (suite) CONSEIL

FORMATION
Article 4 : Tenue des seances E/XP/E/?T/{SE
r .y . . Christophe Rigaud-Bonne
Le conseil municipal est préeside par le maire (CGCT, article L. 2121-14). / [
En cas d’empéchement, le maire sera remplacé par M. (ou Mme) .......... adjoint(e) ou conseiller(ere)

municipal(e).
Le maire assure la police des séances (CGCT, article L. 2121-16).
Dans le cadre de ce pouvoir, le maire peut faire expulser toute personne qui troublerait la sérénité des débats.

Article 5 : Publicité des séances (CGCT, article L. 2121-18)

Les séances du conseil municipal sont publiques.

Tout membre du conseil municipal peut demander, avec deux de ses collegues, a ce que la séance se tienne a
huis clos. Le maire dispose également de cette possibilité.

Cette demande ne fait pas I'objet d’'un débat et le conseil municipal se prononce sur celle-ci a la majorité
absolue des membres présents ou représentes.

Lorsqu’une telle décision est prise, les personnes extérieures au conseil municipal sont tenues de se retirer.

Article 6 : Vote des délibérations (CGCT, article L. 2121-20)

Les délibérations du conseil municipal sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Si tous les suffrages exprimés sont favorables a I'adoption d’une délibération, celle-ci est réputée acquise a
I"'unanimité.

En cas de partage égal des voix, la voix du président est prépondérante. Cependant, en cas de scrutin secret,
une telle égalité équivaut au rejet de la proposition.



MODELE DU REGLEMENT INTERIEUR moins de 1000 habitants (suite) CONSEIL
FORMATION

Article 7 : Présentation et traitement des questions orales (2 (CGCT, article L. 2121-19) EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Chaque conseiller peut exposer au cours de la séance du conseil municipal des questions orales (3),

Ces questions orales doivent avoir trait aux affaires de la commune et porter sur des sujets d’intérét général. Elles sont
limitées a .......... questions par élu et par séance.

Chaqgue question orale doit étre rédigée afin de pouvoir étre transmise au maire.

Le conseil municipal procédera a I'examen des questions orales .......... (par exemple : a l'issue de I'examen de I'ensemble des
points a lI'ordre du jour, dans le cadre de I'examen des questions diverses, etc.).

Si le nombre ou l'importance des questions le justifient, le maire peut décider de les traiter dans le cadre d'une séance du
conseil municipal spécialement organisée a cet effet (ou lors d'une séance ultérieure).

Au cours de la séance, la question est posée oralement par le conseiller ou par un de ses collegues désigné par lui pour le
suppléer.

Le maire y répond oralement.

Les questions orales peuvent, sur demande jointe au texte de la question, donner lieu a un débat au sein du conseil municipal.
Les thématiques suivantes peuvent également apparaitre dans le réeglement intérieur :

- fonctionnement des commissions municipales ;

- conditions de quorum ;

- déroulement de la séance ;

- présentation et examen des amendements ;
- etc Fa|t = . 7 Ie ..........

(Signatures)



CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

LES COMMISSIONS



Les commissions Egﬁg//\s/lg/%@/\/

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Les commissions municipales

« Le conseil municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions chargées d’étudier les
questions soumises au conseil soit par I'administration, soit a l'initiative d’'un de ses membres. Elles
sont convoquées par le maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui suivent leur
nomination, ou a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui les composent. Dans
cette premiere réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les convoquer et les
présider si le maire est absent ou empéché. Dans les communes de 1 000 habitants et +, la
composition des différentes commissions, y compris les commissions d'appel d'offres et les bureaux
d'adjudications, doit respecter le principe de la représentation proportionnelle pour permettre

I'expression pluraliste des €lus au sein de I'assemblée communale. » (L 2121-22 CGCT)



.. CONSEIL
Les commissions FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Article L2121-22-1 A
Version en vigueur depuis le 24 décembre 2025
Création LOI n°2025-1249 du 22 décembre 2025 - art. 11

Le maire peut décider que les réunions des commissions convoquées en application de I'article L. 2121-
22 se tiennent en plusieurs lieux, par visioconférence.

Lorsque la réunion de la commission se tient entierement ou partiellement par visioconférence, il en est
fait mention dans la convocation.

Le reglement intérieur définit les modalités pratiques de déroulement des réunions en plusieurs lieux par
visioconférence ainsi que les conditions dans lesquelles il peut étre fait usage de cette faculté.


https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/LEGIARTI000053145246/2025-12-24

CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Les commissions

LA COMMISSION D’APPEL D'OFFRES
(L1411-5 CGCT modifié loi 27 décembre 2019)

Le nouveau droit de la commande publique issu de la transposition des directives européennes de 2014
réforme la commission d’appel d’offres (CAO) afin de permettre a chaque acheteur de se doter des
regles les mieux a méme de répondre aux caractéristiques qui lui sont propres, a son environnement et
a ses contraintes. Elle aligne la composition de la CAO sur celle de la commission prévue par
I"article L. 1411-5 du code général des collectivités territoriales compétente en matiere de délégations

de services publics.



Les commissions CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Role de la commission d’appel d’offres :

Une commission analyse les dossiers de candidature et dresse la liste des candidats admis a présenter
une offre aprés examen de leurs garanties professionnelles et financieres, de leur respect de I'obligation
d’emploi des travailleurs handicapés et de leur aptitude a assurer la continuité du service public et

I’égalité des usagers devant le service public

Au vu de l'avis de la commission, I'autorité habilitée a signer la décision peut organiser librement une
négociation avec un ou plusieurs soumissionnaires dans les conditions prévues par l'article L3124-1
du code de la commande publique, elle saisit I'assemblée délibérante du choix de I’'entreprise auquel

elle a procédé. Elle lui transmet le rapport de la commission...



Les commissions OO SATION

EXPERTIGE

Christophe Rigand-Bonnet

Modalités d’élections des membres de la CAO

Composition de la commission :

e Communes de - de 3.500h: le maire, ou son représentant, président de la commission,
président + 3 membres et 3 suppléants

e Communes de 3.500h et + : l'autorité habilitée a signer les marchés publics, ou son
représentant, président de la commission + 5 membres et 5 suppléants

A noter: Le maire d’'une commune de 3500h ou + n’est pas obligatoirement président
de la commission. C’est celui qui dispose de la compétence pour signer les marchés
(adjoint ou conseiller municipal par exemple).

)
/ ;2,




CONSEIL

Les commissions FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

Modalités d’élections des membres de la CAO

A I'exception du président, tous les membres titulaires et suppléants sont élus par et parmi
les membres du conseil municipal

- Scrutin de liste a la représentation proportionnelle au plus fort reste
« Chaque liste peut comprendre autant ou moins de noms que de sieges a pourvoir

« Un proces-verbal de l'élection est dressé et transmis au représentant de I'Etat dans le
département.

Il est procédé, selon les mémes modalités, a I'élection de suppléants en nombre
égal a celui de membres titulaires.




- = CONSEIL
Les commissions FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

LA COMMISSION D'ACCESSIBILITE (Art. L2143-3 du CGCT)

Les commissions d‘accessibilité sont créées dans les communes de plus de 5.000 habitants. Le maire

préside la commission et arréte la liste de ses membres.

e Création et composition

La commission d’accessibilité comprend : des représentants de la commune, d'associations ou
organismes représentant les personnes handicapées pour tous les types de handicap, notamment
physique, sensoriel, cognitif, mental ou psychique, d'associations ou organismes représentant les
personnes agees, de représentants des acteurs économiques ainsi que des représentants d'autres
usagers de la ville.

Les communes peuvent créer librement une commission intercommunale pour ['accessibilité. Celle-ci
exerce, pour l'ensemble des communes volontaires, les missions d'une commission communale, dans la
limite des compétences transférées. Elle est alors présidée par I'un des maires des communes
concernées.



Les commissions LA COMMISSION D’ACCESSIBILITE (Art. L2143-3 du CGCT)...

CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Role des commissions d’accessibilité

Elle dresse le constat de I'état d'accessibilité du cadre bati existant, de la voirie, des espaces publics et des
transports. Elle détaille I'accessibilité aux personnes handicapées ou a mobilité réduite, en fonction du type
de handicap, des principaux itinéraires et cheminements dans un rayon de deux cents metres autour des
points d'arrét prioritaires au sens de I'article L. 1112-1 du code des transports

Elle établit un rapport annuel présenté en conseil municipal et fait toutes propositions utiles de nature a
améliorer la mise en accessibilité de l'existant. Elle organise également un recensement de lI'offre de
logements accessibles aux personnes handicapées et aux personnes agées.

La création d'une commission intercommunale pour |'accessibilité est obligatoire pour les établissements
publics de coopération intercommunale compétents en matiere de transports ou d'aménagement de
I'espace, des lors qu'ils regroupent 5 000 habitants et plus. Elle est alors présidée par le président de cet
établissement. Elle exerce ses missions dans la limite des compétences transférées au groupement.

Lorsqu'elles coexistent, les commissions communales et intercommunales veillent a la cohérence des
constats qu'elles dressent, chacune dans leur domaine de compétences, concernant |'accessibilité du cadre
bati existant, de la voirie, des espaces publics et des transports.



o CONSEIL
Les commissions FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

CAS PARTICULIER DES MISSIONS D’INFORMATION ET D’EVALUATION
(Art. L2121-22-1 du CGCT)

Ces missions d’information et d’évaluation sont issues de la loi n°2002-276 du 27 février 2002.
Elles ne concernent que les communes de 50 000 habitants et plus.

Lorsqu’un sixieme de ses membres le demande, le conseil municipal peut décider la création d’une
mission d’information et d’évaluation. Un méme conseiller municipal ne peut s’associer a une telle
demande plus d’une fois par an.

Elles sont chargées de recueillir des éléments d’information sur une question d‘intérét communal ou de
procéder a I'évaluation d’un service public communal.

Aucune mission ne peut étre créée a partir du ler janvier de l'année civile qui précede l'année du
renouvellement général des conseils municipaux.

Le reglement intérieur fixe les regles de présentation et d’examen de la demande de constitution de la
mission, ses modalités de fonctionnement, les modalités de sa composition dans le respect du principe de
la représentation proportionnelle, la durée de la mission, qui ne peut excéder six mois a compter de la
date de la délibération qui I'a créée, ainsi que les conditions dans lesquelles elle remet son rapport aux
membres du conseil municipal.



reci CONSEIL
Les commissions FORMATION

LES CONSEILS DE QUARTIER SaEHics
(Art. L. 2143.1 du CGCT) g

Ils concernent de facon obligatoire les communes de 80 000 habitants et plus et, de facon facultative, les
communes de 20,000 a 79.999 habitants.

Le conseil municipal fixe la dénomination, la composition et les modalités de fonctionnement des conseils
de quartier.

Tout habitant est ainsi susceptible de s’‘exprimer, sous réserves de conditions posées dans les modalités
de composition .

Les conseils de quartier ont un role consultatif et peuvent étre force de proposition : « Les conseils de
quartier peuvent étre consultés par le maire et peuvent lui faire des propositions sur toute question
concernant le quartier ou la ville. Le maire peut les associer a I'élaboration, a la mise en ceuvre et a

I'évaluation des actions intéressant le quartier, en particulier celles menées au titre de la politique de la
ville ».

Dans chague commune soumise a l'obligation de création d'un conseil de quartier, le maire peut décider
que le conseil citoyen prévu a l'article 7 de la loi n° 2014-173 du 21 février 2014 de programmation pour
la ville et la cohésion urbaine se substitue au conseil de quartier.



CONSEIL
Les commissions LES COMITES ET CONSEILS CONSULTATIFS FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

1- Les comités consultatifs (Art. L2143-2 du CGCT)

e Création et composition

Le conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur tout probléme d’intérét communal concernant
tout ou partie du territoire de la commune.

Le conseil municipal fixe la composition des comités sur proposition du maire, et il est présidé par un
membre du conseil municipal, désigné par le maire.

Ces comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas appartenir au conseil, notamment des
représentants des associations locales. Le comité est constitué pour une durée qui ne peut excéder celle du

mandat municipal en cours.

e Role des comités consultatifs

Les comités peuvent étre consultés par le maire sur toute question ou projet intéressant les services publics
et équipements de proximité et entrant dans le domaine d’activité des associations membres du comité. Ils
peuvent par ailleurs transmettre au maire toute proposition concernant tout probleme d’intérét communal
pour lequel ils ont été institués.

Cependant, les comités sont des organes consultatifs dont le travail ne peut se substituer en rien a celui des
commissions ou du conseil municipal



- CONSEIL
Les commissions FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

LES COMITES ET CONSEILS CONSULTATIFS...

2- Les conseils consultatifs (Art. L2143-4 du CGCT)

Les conseils consultatifs sont créés par I'article 40 de la loi n°2019-1461 du 27 décembre 2019.
Dans les communes de moins de 3 500 habitants, chaque bourg, hameau ou groupement de hameaux

peut étre doté par le conseil municipal, sur demande de ses habitants, d'un conseil consultatif. Le
conseil municipal, aprés avoir consulté les habitants selon les modalités qu'il détermine, en fixe alors la

dénomination, la composition et les modalités de fonctionnement

Le conseil consultatif ainsi créé peut étre consulté par le maire sur toute question. Il est informé de
toute décision concernant la partie du territoire communal qu’il couvre.



.. CONSEIL
Les commissions FORMATION

EXPERTISE

¢ ;'lr)'llrt(;/J/,)c' R @z/tr/ -Bonnet

LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES

Le Conseil Municipal peut aussi décider de créer des commissions
facultatives

Seuls peuvent en faire partie les Conseillers Municipaux.

Le Conseil Municipal, peut, a chaque séance, décider de la création ou de la suppression
d’une commission facultative.

Il peut s’agir d'une commission temporaire mise en place pour une durée déterminée.



CONSEIL

Les commissions FORMATION
EXPERTISE
LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES (suite) U o

Le conseil municipal (et non le maire) :
- fixe le nombre des conseillers siégeant dans chague commission ;

- Désigne par délibération ceux qui siégeront dans telle ou telle commission.

La désignation des membres des commissions doit étre effectuée au scrutin secret, sauf si
le conseil municipal décide a I'unanimité de ne pas y procéder.

Ces commissions peuvent étre soit:

- permanentes, c’est- a dire se prolonger pendant toute la durée du mandat du
conseil municipal ;

- temporaires, c’est-a-dire limitées a une catégorie d’affaires.

Elles sont facultatives, et peuvent donc étre supprimées librement par le conseil municipal
en cours de mandat.
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LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES (suite) Christaphe Rigaud-Bonnet

Composition (Art L. 2121-22 al. 3 du CGCT) :

Les commissions municipales ne sont composées que de conseillers municipaux

La composition des différentes commissions doit respecter le principe de la représentation
proportionnelle pour permettre |'‘expression pluraliste des élus au sein de I'assemblée

Le strict respect de la proportionnalité n’est cependant pas la regle : les différents
groupes représentés au sein du conseil municipal n‘ont pas a bénéficier au sein des
commissions, d’un nombre de sieges strictement proportionnel au nombre des conseillers
municipaux qui la composent.

Le conseil municipal doit rechercher la pondération qui reflete le plus fide
lement Ila composition politique du conseil, en s‘assurant que chaque liste ait au moins
un de ses membres au sein de la commission. Ainsi, tous les groupes politiques
présents au sein du conseil municipal doivent étre représentés dans les commissions
municipales.
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Les commissions FORMATION
EXPERTISE
LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES (suite) Chrisophe RigaucBomnes

Le fonctionnement (Art. L. 2121-22 al. 2 du CGCT)

- Le maire est le président de droit des commissions municipales.

- Le maire convoque les commissions dans les 8 jours de leur nomination ou a plus bref
délai, sur la demande de la majorité des membres qui la composent.

- Des leur premiere réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les
convoquer et les présider si le maire est absent ou empéché.

- La commission peut étre réunie a tout moment, car elle n‘est soumise a aucun
quorum.
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Les commissions LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES (suite) EXPERTISE

Christophe Rigaud-Bonnet

- Dans le cadre des travaux préparatoires, le maire (ou le vice-président) peut inviter toute
personne extérieure au conseil a participer a une réunion de commission municipale, soit
pour l'informer, soit pour recevoir d’elle toute information utile a I'avancement des travaux.

- Les commissions peuvent notamment s’adjoindre, a titre consultatif, des agents du
personnel communal comme le secrétaire général de mairie ou le directeur des services techniques.

- Les regles de fonctionnement des commissions ne sont déterminées par aucune
disposition Iégislative ou réglementaire. Elles peuvent donc étre fixées par le conseil
municipal, le cas échéant, dans le reglement intérieur (mise en place de la consultation préalable
obligatoire d’une commission sauf décision contraire du conseil municipal, conditions de transmission
aux membres de la commission des informations nécessaires permettant d’éclairer leur travaux...)

- Le non-respect des dispositions relatives au  fonctionnement des commissions
municipales prévues par le reglement intérieur constitue une irrégularité
substantielle, y compris le non-respect de la consultation préalable d’une
commission avant délibération du conseil municipal

En principe, les réunions ne sont pas publiques. Il n'y a pas d’atteinte au droit d'information
des citoyens car elles n'émettent que des avis préalables aux délibérations du conseil

municipal.
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Christophe Rigand-Bonnet

LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTATIVES (suite)

Domaines de compétence :

- Le role des commissions se limite a instruire des affaires soumises au conseil
municipal.

- Seules les questions soumises au conseil peuvent étre étudiées par les commissions.
- La mission de chagque commission est définie par le conseil municipal.

- Peuvent faire l|‘objet de commissions municipales : les affaires culturelles,
I'agriculture, l‘urbanisme, l'enseignement, les fétes et cérémonies, les finances, le
logement, la santé, la sécurité publique ou les travaux...
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Christophe Rigaud-Bonnet

LES COMMISSIONS MUNICIPALES FACULTIVES (suite et fin)

De quelle maniére ?

- Les commissions préparent le travail et les délibérations du conseil, elles participent a
I’élaboration des décisions municipales.

- Les commissions émettent des avis ou propositions mais n‘ont aucun pouvoir de décision, elles ne
peuvent prendre de délibérations sous peines que celles-ci soient illégales,

- Le conseil municipal ne peut se décharger du soin de prendre les décisions qu’il lui
incombe de prendre sur des commissions municipales,

- Le conseil municipal ne peut désigner une commission chargée de prendre des actes entrant dans
les attributions du maire.

- Le maire ne peut pas attribuer de délégations a des commissions.

Le maire a voix prépondérante dans les avis des commissions, il tranche
en cas de partage des voix




Désignation au sein

d’organismes divers
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Le conseil municipal doit désigne ses représentants au sein de divers organismes :
associations, caisse des écoles, CCAS, régies....

Vu l'article L. 2121-33 du code général des collectivités territoriales,

Vu les dispositions régissant le fonctionnement de |'organisme pour lequel il est procédé a la désignation de délégués
(préciser les articles)

Considérant qu’a la suite du renouvellement du conseil municipal, il convient de désigner les délégués appelés a représenter
la commune de .......... au sein de .......... (associations, caisse des écoles, CCAS, régies...).

Vu les résultats de I'élection du délégué titulaire :

- Nombre de bulletins trouvés dans l'urne : ..........

- A déduire : bulletins blancs ou nuls : ..........

- Reste pour le nombre des suffrages exprimés : ..........
- Majorité absolue : ..........

- Ont obtenu :
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M. (oU MMe) .ccvvvvvvn &t iiiiennn,
M. (ou MMe) .ccvvvvven &t iiiiennn,

(Eventuellement) Vu les résultats de I'élection du délégué suppléant :
- Nombre de bulletins trouvés dans l'urne : ..........

- A déduire : bulletins blancs ou nuls : ..........

- Reste pour le nombre des suffrages exprimés : ..........

- Majorité absolue : ..........

- Ont obtenu :

M. (ou MMe) .ccvvvvven T iiiiinnnn.

M. (oU MMe) ccevvvvvnn T iiiinnnn,

PROCLAME élus comme délégués de la commune de .......... au sein de .......... :
- M. (ou Mme) .......... , délégué(e) titulaire

(Eventuellement) - M. (ou Mme) .......... , délégué(e) suppléant(e)

(Signatures)
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La présidence :

Le maire préside les séances du conseil municipal. Cependant, la présidence de la séance revient :

* au suppléant du maire lorsque ce dernier est « empéché » ou personnellement intéressé a I'affaire;

* audoyen d’age des élus municipaux lorsqu’il s’agit d’élire le maire ;

* aun autre élu, désigné par le conseil municipal en son sein, lorsqu’il s’agit d’adopter le compte administratif du
maire.
Une des fonctions principales du président de séance consiste a assurer la police de I'assemblée

Le secrétariat :

Le conseil municipal désigne en son sein un secrétaire de séance.
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Christophe Rigand-Bonnet

Les séances du conseil municipal sont publiques. Le public n'a pas le droit de participer aux débats et
prendre la parole.

Le Conseil peut étre retransmis en audio ou vidéo.

Le président peut :

 limiter le nombre de personnes en fonction de la salle sans faire une spécificité du public (habitants ou
non-habitants, journalistes et habitants...) ;

 faire évacuer la salle ou expulser un perturbateur (attention a la modération de la décision).
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Le huis clos doit étre demandé soit par le maire, soit par au moins 3
membres du conseil municipal.

Le conseil municipal vote, sans debat, a la majorité absolue, pour
delcllcger s’il convient de prononcer le huis clos {la sortie du public de la
salle).

Lorsque le huis clos est adopté :
* |le public est invité a sortir ;

- Peuvent rester les fonctionnaires ou les intervenants qui pourront
quitter la salle lorsque leur presence n’est plus indispensable.

Il faut proportionner les interventions des personnes qui devront faire
executer cette decision.

Les éventuels enregistrements des débats doivent étre arrétes

Le Conseil etant public, le recours au huis clos doit rester |I'exception.

7

Les délibérations adoptées a huis clos doivent faire I'objet des mémes
regles de publicite que les autres decisions du conseil municipal
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« Le maire assure la police de I'assemblée » : il lui revient donc de prendre les mesures
nécessaires au bon déroulement d’'une séance du conseil municipal.

En tant qu’autorité de police de I'assemblée, c’est au maire qu’il revient d’ouvrir, de lever, de
suspendre la séance.

Le CGCT permet au maire de « faire expulser de 'auditoire ou arréter tout individu qui trouble
I'ordre ».

Si un élu commet des injures ou des diffamations, et si le maire n’agit pas pour retirer la
parole a cet élu, ni méme, au minimum, pour l'inciter a la modération, la responsabilité de la

commune pourra se trouver engagée.
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Dans les communes de 1000 habitants et plus, le du réglement intérieur ou, a défaut, une délibération
du conseil municipal peut encadrer les modalités d’expression des €élus tout en gardant a I'esprit que
tous les conseillers ont le « droit d’exposer en séance [...] les questions orales ayant trait aux affaires
de la commune ».

Le R.l. ne peut ni limiter le temps de parole ni le nombre d’intervenants.



CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

Amendement

Il faut faire attention :
Tout d’abord les élus disposent d’un droit d’expression lors du conseil mais le CGCT dit « toute convocation est

faite par le maire », indiquant les « questions a I'ordre du jour », ceci limite donc les sujets traités.

Cependant les élus ont un droit d’amendement. Le Conseil doit donc se prononcer sur les amendements
proposés. Ainsi, est jugée illégale une délibération au cours de laquelle le maire ne soumet pas au vote tous les

amendements.
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CENTRE COMMUNAL
D’ACTION SOCIALE
(C.C.A.S.)
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LES DELEGATIONS
AU SEIN DU CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE

« Le CCAS est présidé de plein droit par le maire et il est doté d’un conseil
d’administration.

- Le conseil d’administration peut donner délégation de pouvoir a son président
OuU a son vice-président dans les matieres prévues.
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Le partenaire
des collectivités
territoriales

crb-formationconseil.fr
tél. 07 85 93 40 84

contact@crb-formationconseil.fr
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